[bookmark: _GoBack]ПЕРЕЧЕНЬ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР,
осуществляемых учреждением культуры «Осиповичский районный историко-краеведческий музей» по заявлениям граждан согласно Указу Президента Республики Беларусь от 26.04.2010 № 200 «Об административных процедурах, осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан»
	Наименование административной процедуры
	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином при обращении
	Размер платы, взимаемой за выдачу справки или иного документа
	Максимальный срок рассмотрения обращения и выдачи справки или другого документа
	Работник, ответственный за проведение административной процедуры

	2.1.Выдача выписки (копии) из трудовой книжки
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность, заявление
	бесплатно
	15 дней со дня обращения
	Инспектор по кадрам
Калужина Е.С.
тел. 25271

	2.2.Выдача справки о месте работы, службы и занимаемой должности
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность, заявление
	бесплатно
	15 дней со дня обращения
	Инспектор по кадрам
Калужина Е.С.
тел. 25271

	2.3.Выдача справки о периоде работы, службы
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность, заявление
	бесплатно
	15 дней со дня обращения
	Инспектор по кадрам
Калужина Е.С.
тел. 25271

	2.25.Выдача справки о нахождении в отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста 3 лет
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность, заявление
	бесплатно
	15 дней со дня обращения
	Инспектор по кадрам
Калужина Е.С.
тел. 25271

	2.24.Выдач справки о необеспеченности ребенка в текущем году путевкой за счет средств государственного социального страхования в лагерь с круглосуточным пребыванием
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность, заявление
	бесплатно
	15 дней со дня обращения
	Председатель комиссии по оздоровлению и санаторно-курортному лечению тел. 25271

	2.44.Выдача справки о невыделении путевки на детей на санаторно-курортное лечение и оздоровление в текущем году
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность, заявление
	бесплатно
	15 дней со дня обращения
	Председатель комиссии по оздоровлению и санаторно-курортному лечению
тел. 25271

	2.4.Выдача справок о заработной плате, о размере пособия на детей
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность, заявление
	бесплатно
	15 дней со дня обращения
	Бухгалтер филиала государственного учреждения
«Межотраслевой центр по обеспечению деятельности бюджетных организаций»
тел. 66096

	2.18.Выдача справок о размере пособия на детей и периоде его выплаты
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность, заявление
	бесплатно
	15 дней со дня обращения
	Бухгалтер филиала государственного учреждения
«Межотраслевой центр по обеспечению деятельности бюджетных организаций»
тел. 6609



