[image: image1.emf] 

                          г . Асіповічы    


[image: image2.png]




4 марта 2021 г. № 4-26
19

              г.Осиповичи
О порядке осуществления административных процедур, деятельности службы «одно окно» Осиповичского районного исполнительного комитета
На основании Указа Президента Республики Беларусь от 24 мая 2018 г. № 202 «О службе «одно окно», Указа Президента Республики Беларусь от 26 апреля 2010 г. № 200 «Об административных процедурах, осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан», Закона Республики Беларусь от 28 октября 2008 г.        № 433-З «Об основах административных процедур», постановления Совета Министров Республики Беларусь от 17 октября 2018 г. № 740 «О перечне административных процедур, прием заявлений и выдача решений по которым осуществляются через службу «одно окно», постановления Совета Министров Республики Беларусь от 17 февраля 2012 г. № 156 «Об утверждении единого перечня административных процедур, осуществляемых государственными органами и иными организациями в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, внесении дополнения в постановление Совета Министров Республики Беларусь от 14 февраля 2009 г. № 193 и признании утратившими силу некоторых постановлений Совета Министров Республики Беларусь», в целях совершенствования порядка осуществления административных процедур, Осиповичский районный исполнительный комитет РЕШИЛ:
1. Определить:

ответственных за осуществление административных процедур, предусмотренных перечнем административных процедур, осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан, утвержденным Указом Президента Республики Беларусь от 26 апреля 2010 г. № 200 (далее – перечень), по списку согласно приложению 1;
ответственных за осуществление административных процедур, предусмотренных единым перечнем административных процедур, осуществляемых государственными органами и иными организациями в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, утвержденным постановлением Совета Министров Республики Беларусь от 17 февраля 2012 г. № 156 (далее – единый перечень), по списку согласно приложению 2.
2. Делегировать полномочия по приему, подготовке к рассмотрению заявлений заинтересованных лиц и выдаче административных решений, принятых Осиповичским районным исполнительным комитетом, а также по принятию административных решений об отказе в принятии заявлений заинтересованных лиц:

2.1. по перечню:
ветеринарно-санитарному учреждению «Осиповичская районная ветеринарная станция» при осуществлении административной процедуры, предусмотренной пунктом 18.14 перечня (в части продукции животноводства);
государственному учреждению «Осиповичский районный архив» при осуществлении административных процедур, предусмотренных подпунктами 18.25.1, 18.25.2 пункта 18.25, пунктом 18.26 перечня;

коммунальному унитарному предприятию «Могилевский областной центр информационных систем» расчетно-справочный центр г.Осиповичи при осуществлении административных процедур, предусмотренных подпунктами 1.1.29, 1.1.30, 1.1.33 пункта 1.1, подпунктами 1.3.2, 1.3.3, 1.3.4, 1.3.5, 1.3.6 пункта 1.3 перечня;

 Осиповичскому унитарному коммунальному предприятию жилищно-коммунального хозяйства при осуществлении административных процедур, предусмотренных подпунктами 1.1.13, 1.1.19, 1.1.20 пункта 1.1, подпунктом 1.3.11 пункта 1.3, пунктами 1.8, 2.37, 9.13, 16.6 перечня;
учреждению «Осиповичский районный центр социального обслуживания населения» при осуществлении административных процедур, предусмотренных пунктами 2.46, 2.49, 2.50, 3.15, 3.21 перечня (в части выдачи дубликатов удостоверений, указанных в пункте 3.15 перечня);

2.2. по единому перечню:
государственному опытному лесохозяйственному учреждению «Осиповичский опытный лесхоз» при осуществлении административной процедуры, предусмотренной пунктом 6.49 единого перечня;

Осиповичскому унитарному коммунальному предприятию жилищно-коммунального хозяйства при осуществлении административных процедур, предусмотренных пунктами 6.54, 6.55, подпунктами 9.11.1, 9.11.2 пункта 9.11, пунктами 9.12, 9.13, 9.15 единого перечня;

унитарному коммунальному производственному предприятию «Архитектура» при осуществлении административной процедуры, предусмотренной пунктом 3.1 единого перечня.
3. Положение о службе «одно окно» Осиповичского районного исполнительного комитета (далее – райисполком), утвержденное решением Осиповичского районного исполнительного комитета от 16 ноября 2018 г. № 24-24, изложить в новой редакции (прилагается).
4. Определить:
4.1. перечень административных процедур, прием заявлений и выдача решений по которым осуществляется через службу «одно окно» райисполкома в отношении физических лиц, согласно приложению 3;

4.2. перечень административных процедур, прием заявлений и выдача решений по которым осуществляется через службу «одно окно» райисполкома в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, согласно приложению 4;
4.3. структурные подразделения райисполкома, осуществляющие рассмотрение заявлений и подготовку проектов административных решений в отношении физических лиц, по списку согласно приложению 5;
4.4. структурные подразделения райисполкома, осуществляющие рассмотрение заявлений и подготовку проектов административных решений в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, по списку согласно приложению 6.
5. Признать утратившими силу:

решение Осиповичского районного исполнительного комитета от 5 января 2018 г. № 2-5 «О делегировании полномочий»;

решение Осиповичского районного исполнительного комитета от 21 сентября 2018 г. № 20-22 «О назначении ответственных за осуществление административных процедур в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»;
решение Осиповичского районного исполнительного комитета от 17 января 2020 г. № 2-7 «О делегировании полномочий»;

решение Осиповичского районного исполнительного комитета от 17 июля 2020 г. № 16-56 «Об изменении решения Осиповичского районного исполнительного комитета от 5 октября 2018 г. № 21-18».
Председатель
К.А.Жигуцкий
Управляющий делами
Ю.А.Даненков 
УТВЕРЖДЕНО

Решение

Осиповичского районного

исполнительного комитета

16.11.2018 № 24-24
(в редакции решения

Осиповичского районного

исполнительного комитета

04.03.2021 № 4-26)

ПОЛОЖЕНИЕ

о службе «одно окно» Осиповичского районного исполнительного комитета

ГЛАВА 1

ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Настоящее Положение определяет порядок деятельности службы «одно окно» райисполкома, организацию работы с заявлениями заинтересованных лиц об осуществлении административных процедур (далее – заявления) и выдачи административных решений по ним.
2. В настоящем Положении используются термины в значениях, определенных в Законе Республики Беларусь от 28 октября 2008 г. № 433-З «Об основах административных процедур».
3. Служба «одно окно» райисполкома создана в целях обеспечения в одном месте приема заявлений и выдачи административных решений по ним в соответствии с перечнями, определенными в приложениях 1 и 2 к решению, утвердившему настоящее Положение, а также организации работы структурных подразделений райисполкома по осуществлению административных процедур. 
4. Основными задачами службы «одно окно» райисполкома являются:

обеспечение реализации заявительного принципа «одно окно» при обращении заинтересованных лиц за осуществлением административных процедур;

создание условий для подачи в одном месте заинтересованными лицами заявлений;

оказание бесплатной консультативной помощи по вопросам подготовки документов, необходимых для осуществления административных процедур;

обеспечение своевременной и качественной подготовки документов, необходимых для осуществления административных процедур;

выдача административных решений.
5. В соответствии с основными задачами служба «одно окно» райисполкома выполняет следующие функции:
5.1. выдает справки (выписки) из государственных регистров, реестров, кадастров, списков, каталогов, баз и банков данных, иных информационных ресурсов и систем, доступ к которым организован в службе «одно окно», в соответствии с требованиями законодательства об информации, информатизации и защите информации;
5.2. разъясняет обязанность уполномоченных органов самостоятельно запрашивать документы и (или) сведения, необходимые для осуществления административных процедур, за исключением тех, которые включены в перечни документов и (или) сведений, представляемых заинтересованными лицами, а также права и обязанности заинтересованных лиц;
5.3. разъясняет сроки направления запросов в другие государственные органы, иные организации, порядок внесения платы за выдачу получаемых по таким запросам документов и (или) сведений, за предоставление которых законодательством предусмотрено взимание платы, а также иные вопросы, связанные с порядком подачи заявлений, в том числе в электронной форме, подготовки документов и выдачи административных решений;
5.4. бесплатно предоставляет предусмотренные законодательством об административных процедурах формы (бланки) документов, необходимых для обращения за осуществлением административных процедур, разъясняет порядок их заполнения и представления;
5.5. принимает заявления, а также документы и (или) сведения, представляемые вместе с заявлениями;
5.6. отказывает заинтересованным лицам в принятии заявлений в порядке и случаях, предусмотренных законодательными актами и постановлениями Совета Министров Республики Беларусь;
5.7. подготавливает к рассмотрению заявления, а также документы и (или) сведения, представляемые вместе с ними, и передает материалы в соответствующие уполномоченные органы, в том числе в виде электронных документов (при необходимости), подписанных электронной цифровой подписью, выработанной с использованием личного ключа, сертификат открытого ключа которого издан республиканским удостоверяющим центром Государственной системы управления открытыми ключами проверки электронной цифровой подписи;
5.8. получает документы и (или) сведения, необходимые для осуществления административных процедур, в порядке, предусмотренном в статье 21 Закона Республики Беларусь от 28 октября 2008 г. № 433-З «Об основах административных процедур», в том числе с учетом требований по защите информации получает документы и (или) сведения, которые содержат информацию, относящуюся к коммерческой или иной охраняемой законом тайне, за исключением информации, относящейся к государственным секретам;
5.9. заверяет дату и способ получения информации, необходимой для осуществления административных процедур, полученной посредством:

общегосударственной автоматизированной информационной системы из государственных регистров, реестров, кадастров, списков, каталогов, баз и банков данных, иных информационных ресурсов и систем, интегрированных в общегосударственную автоматизированную информационную систему;

направления запросов и получения ответов в виде электронных документов с использованием системы межведомственного электронного документооборота государственных органов;
5.10. выдает заинтересованным лицам административные решения (их копии, выписки из них);
5.11. разъясняет порядок и сроки обжалования принятых административных решений;
5.12. выдает заинтересованным лицам уникальный идентификатор в целях обеспечения доступа к единому порталу электронных услуг общегосударственной автоматизированной информационной системы для подачи заявлений, получения административных решений (уведомлений о принятых административных решениях) и подачи (отзыва) административных жалоб в электронной форме;
5.13. ведет делопроизводство по заявлениям в установленном законодательством порядке.
6. В своей деятельности служба «одно окно» райисполкома руководствуется Конституцией Республики Беларусь, Директивой Президента Республики Беларусь от 27 декабря 2006 г. № 2 «О дебюрократизации государственного аппарата и повышении качества обеспечения жизнедеятельности населения», Указом Президента Республики Беларусь от 26 апреля 2010 г. № 200 «Об административных процедурах, осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан», Законом Республики Беларусь от 4 января 2010 г. № 108-З «О местном управлении и самоуправлении в Республике Беларусь», Законом Республики Беларусь от 28 октября 2008 г. № 433-З «Об основах административных процедур», постановлением Совета Министров Республики Беларусь от 17 февраля 2012 г. № 156 «Об утверждении единого перечня административных процедур, осуществляемых государственными органами и иными организациями в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, внесении дополнения в постановление Совета Министров Республики Беларусь от 14 февраля 2009 г. № 193 и признании утратившими силу некоторых постановлений Совета Министров Республики Беларусь», иными актами законодательства, в том числе настоящим Положением.
7. Непосредственное руководство организацией деятельности службы «одно окно» осуществляет начальник отдела по работе с обращениями граждан и юридических лиц райисполкома, а в случае его временного отсутствия (трудовой или социальный отпуска, временная нетрудоспособность, служебная командировка и иное) – главный специалист отдела по работе с обращениями граждан и юридических лиц райисполкома.
8. Численность работающих в службе «одно окно» райисполкома определяет председатель райисполкома по предложению управляющего делами райисполкома.
9. Служба «одно окно» райисполкома подотчетна и подконтрольна управляющему делами райисполкома, который координирует ее деятельность, осуществляет общий контроль за соблюдением законодательства в службе «одно окно» райисполкома.
10. Ответственность за надлежащее рассмотрение заявлений, поступивших в службу «одно окно» райисполкома, за соблюдение сроков при осуществлении административных процедур возлагается на руководителя, должностное лицо структурного подразделения райисполкома, организации, к компетенции которых относится осуществление административных процедур.
11. Контроль за соблюдением структурными подразделениями, организациями сроков при осуществлении административных процедур по заявлениям, поступившим в службу «одно окно» райисполкома, осуществляется службой «одно окно» райисполкома в соответствии с действующим законодательством.
12. Информационное обеспечение службы «одно окно» райисполкома по вопросам работы структурных подразделений райисполкома, организациями по рассмотрению заявлений обеспечивается на основании сведений, представляемых соответствующими структурными подразделениями райисполкома, организациями.
13. Режим работы службы «одно окно» райисполкома устанавливается распоряжением председателем райисполкома.

ГЛАВА 2
ПРИЕМ ЗАИНТЕРЕСОВАННЫХ ЛИЦ

14. В службе «одно окно» райисполкома обслуживание заинтересованных лиц осуществляется в порядке очереди, в том числе при необходимости путем организации предварительной записи заинтересованных лиц на прием.
15. График приема заинтересованных лиц службы «одно окно» райисполкома устанавливается распоряжением председателем райисполкома.
16. В службе «одно окно» райисполкома организуется оказание консультативной помощи по вопросам осуществления административных процедур по единому справочно-информационному номеру 142.

ГЛАВА 3

ПРИЕМ ЗАЯВЛЕНИЙ ЗАИНТЕРЕСОВАННЫХ ЛИЦ, ПОДГОТОВКА К ИХ РАССМОТРЕНИЮ

17. Все заявления регистрируются в установленном порядке в день их подачи.

Заявления, поступившие в нерабочий день (нерабочее время), регистрируются не позднее чем в первый следующий за ним рабочий день.
18. Делопроизводство ведется в соответствии с Инструкцией о порядке ведения делопроизводства по административным процедурам в государственных органах, иных организациях, утвержденной постановлением Министерства юстиции Республики Беларусь от 7 мая 2009 г. № 39.
19. Служба «одно окно» райисполкома после получения всех запрашиваемых документов формирует по каждому заявлению папку-дело и в течение одного рабочего дня направляет в соответствующее структурное подразделение, организация для подготовки административного решения.
20. Структурное подразделение райисполкома, организация после получения необходимых документов устанавливает наличие или отсутствие оснований для осуществления административной процедуры и готовит проект административного решения для дальнейшего его принятия в сроки, обеспечивающие своевременное выполнение административной процедуры.
21. Административная жалоба, поступившая на принятое административное решение райисполкома, нижестоящего государственного органа, иной организации по отношению к райисполкому, направляется службой «одно окно» райисполкома в структурное подразделение райисполкома, к компетенции которого относится рассмотрение таких жалоб.
22. Структурное подразделение райисполкома, к компетенции которого относится рассмотрение жалоб, готовит решение по административной жалобе в сроки, установленные законодательством.
ГЛАВА 4
ОТКАЗ В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ, ОФОРМЛЕНИЕ И ВЫДАЧА ИТОГОВОГО ДОКУМЕНТА
23. Служба «одно окно» райисполкома отказывает в принятии заявления по основаниям, предусмотренным статьей 17 Закона Республики Беларусь от 8 октября 2008 г. № 433-З «Об основах административных процедур».
24. Служба «одно окно» райисполкома отказывает в принятии заявления в устной либо электронной форме, за исключением случаев, указанных в части второй настоящего пункта.
Решение об отказе в принятии заявления, поданного в письменной либо устной форме, принимается в письменной форме в случаях подачи заявления по почте либо требования заинтересованного лица оформить это решение в письменной форме, а также в иных случаях, предусмотренных законодательными актами.
25. После принятия административного решения, оформленного в установленном порядке, оно передается структурным подразделением райисполкома, организацией, в службу «одно окно», которая:
25.1. уведомляет заинтересованное лицо о готовности административного решения в случае его направления нарочным (курьером), по почте, в виде электронного документа или иным способом;
25.2. выдает административное решение заинтересованному лицу. При выдаче лично заинтересованному лицу административного решения либо выписки из него, заинтересованное лицо расписывается в их получении с проставлением даты получения. Административное решение, принятое в ходе приема заинтересованного лица в устной форме, подлежит объявлению заинтересованному лицу, и результат принятого административного решения отмечается в соответствующей графе регистрационно-контрольной (учетной) формы, в которой регистрировались (учитывались) устные заявления;
25.3. разъясняет заинтересованным лицам порядок и сроки обжалования принятых административных решений.
26. После рассмотрения заявления документы заинтересованного лица хранятся в архиве структурного подразделения райисполкома, организации, осуществляющего административную процедуру, или в материалах к решениям райисполкома в отделе по работе с обращениями граждан и юридических райисполкома. 
27. В службе «одно окно» райисполкома хранятся документы, подтверждающие факт получения заинтересованным лицом административного решения.

Приложение 1

к решению

Осиповичского районного

исполнительного комитета

04.03.2021 № 4-26

СПИСОК 
ответственных за осуществление административных процедур, предусмотренных перечнем
Отдел архитектуры и строительства райисполкома – подпункты 1.1.21, 1.1.211, 1.1.212 (в части одноквартирных и блокированных жилых домов), 1.1.24, 1.1.31, 1.1.32 пункта 1.1, подпункт 1.3.9 пункта 1.3, пункты 1.6, 1.14, подпункты 1.15.1, 1.15.2, 1.15.3 пункта 1.15, подпункты 9.3.1, 9.3.2, 9.3.3, 9.3.4, 9.3.5, 9.3.6 пункта 9.3, пункты 9.4, 10.3, 10.62, 10.63, 10.19, 15.19, 15.20, 16.16, 22.8, 22.9, 22.91, 22.92, 22.93, 22.24 перечня;
отдел жилищно-коммунального хозяйства райисполкома – подпункты 1.1.5, 1.1.51, 1.1.52, 1.1.53, 1.1.6, 1.1.7, 1.1.10, 1.1.12, 1.1.14, 1.1.15, 1.1.151, 1.1.152, 1.1.16, 1.1.17, 1.1.18, 1.1.181, 1.1.21, 1.1.211, 1.1.212 (в части многоквартирных жилых домов), 1.1.22, 1.1.23, 1.1.231, 1.1.28 пункта 1.1, подпункт 1.3.1 пункта 1.3, пункты 1.5, 1.7, 1.8, 1.13 перечня;
отдел землеустройства райисполкома – подпункт 1.1.21 пункта 1.1 перечня;

отдел идеологической работы и по делам молодежи райисполкома – пункт 8.10 перечня;

отдел по образованию райисполкома – подпункты 1.1.3 (в части несовершеннолетних), 1.1.4 пункта 1.1, пункты 4.1, 4.2, 4.4, 4.5, 4.6, 4.7, 4.9, 4.10, 4.11 (в части несовершеннолетних), подпункты 6.1.1, 6.1.2, 6.1.3, 6.1.5 пункта 6.1, подпункты 6.2.1, 6.2.2, 6.2.3, 6.2.5 пункта 6.2, пункты 6.5, 6.6, 6.7 перечня;
отдел экономики райисполкома – подпункт 1.1.11 пункта 1.1, подпункт 1.3.7 пункта 1.3, пункт 18.18 перечня;
управление по сельскому хозяйству и продовольствию райисполкома – пункт 18.14 перечня (в части продукции растениеводства);

управление по труду, занятости и социальной защите райисполкома – подпункт 1.1.3 пункта 1.1 (в части граждан, признанных недееспособными или ограниченными в дееспособности судом), пункт 2.35, подпункты 2.47.1, 2.47.2, 2.47.3 пункта 2.47, пункты 2.48, 4.3, 4.5, 4.8, 4.11 (в части граждан, признанных недееспособными или ограниченными в дееспособности судом) перечня;
финансовый отдел райисполкома – пункты 18.16, 18.17 перечня;

юридический сектор райисполкома – подпункт 1.1.2 пункта 1.1 перечня.
Приложение 2

к решению

Осиповичского районного

исполнительного комитета

04.03.2021 № 4-26

СПИСОК 
ответственных за осуществление административных процедур, предусмотренных единым перечнем
Отдел архитектуры и строительства райисполкома – пункты 3.11, 3.4, 3.83, 3.156, 3.28, 3.30, 3.301, 3.302, 3.303, 4.13, 4.14, подпункты 8.1.8, 8.1.81 пункта 8.1 (в части одноквартирных и блокированных жилых домов), подпункты 8.3.1, 8.3.2, 8.3.3 пункта 8.3, пункты 9.14, 17.171, 17.261 единого перечня;

отдел жилищно-коммунального хозяйства райисполкома – подпункты 8.1.1, 8.1.3, 8.1.4, 8.1.5, 8.1.6, 8.1.7, 8.1.8, 8.1.81 (в части многоквартирных домов), 8.1.10 пункта 8.1, пункты 8.11, 8.2 единого перечня;

отдел землеустройства райисполкома – пункты 6.51, 6.52, подпункт 6.56.3 пункта 6.56 единого перечня;

отдел идеологической работы и по делам молодежи райисполкома – пункт 11.7 единого перечня;

отдел экономики райисполкома – пункты 9.6, 9.9, 9.10, 9.21 (за исключением объектов сферы культуры), 9.22, 9.25 единого перечня;

сектор культуры райисполкома – пункты 9.13, 9.21 (на объектах сферы культуры), 12.9 единого перечня;

сектор спорта и туризма райисполкома – пункт 12.35 единого перечня;

управление по сельскому хозяйству и продовольствию райисполкома – пункт 6.50 единого перечня.
Приложение 3
к решению

Осиповичского районного

исполнительного комитета

04.03.2021 № 4-26

ПЕРЕЧЕНЬ 
административных процедур, прием заявлений и выдача решений по которым осуществляется через службу «одно окно» райисполкома в отношении физических лиц
	Вид правоотношений
	Структурный элемент перечня 

	Жилищные правоотношения
	подпункты 1.1.2, 1.1.21, 1.1.3, 1.1.4, 1.1.5, 1.1.51, 1.1.52, 1.1.53, 1.1.6, 1.1.7, 1.1.10, 1.1.11, 1.1.12, 1.1.13, 1.1.14, 1.1.15, 1.1.151, 1.1.152, 1.1.16, 1.1.17, 1.1.18, 1.1.181, 1.1.19, 1.1.20, 1.1.21, 1.1.211, 1.1.212, 1.1.22, 1.1.23, 1.1.231, 1.1.24, 1.1.28, 1.1.31, 1.1.32, 1.1.33 пункта 1.1, подпункты 1.3.1, 1.3.7, 1.3.9 пункта 1.3, пункты 1.5, 1.6, 1.7, 1.8, 1.13, 1.14, подпункты 1.15.1, 1.15.2, 1.15.3 пункта 1.15 перечня

	Труд и социальная защита
	пункты 2.7, 2.15, 2.18, 2.32, подпункты 2.33.1, 2.33.2, 2.33.4 пункта 2.33, пункты 2.38, 2.39, 2.41, 2.42, 2.46, подпункты 2.47.1, 2.47.2, 2.47.3 пункта 2.47, пункты 2.48, 2.49, 2.50 перечня

	Документы, подтверждающие право на социальные льготы
	пункты 3.2, 3.3, 3.4, 3.5, 3.6, 3.7, 3.8, 3.9, подпункт 3.131.2 пункта 3.131, пункты 3.15, 3.17, 3.18, 3.20, 3.21 перечня



	Опека, попечительство, патронаж. Эмансипация
	пункты 4.3, 4.4, 4.5, 4.6, 4.7, 4.8, 4.9, 4.10, 4.11 перечня

	Образование
	подпункты 6.1.1, 6.1.2, 6.1.3, 6.1.5 пункта 6.1, подпункты 6.2.1, 6.2.2, 6.2.3, 6.2.5 пункта 6.2, пункты 6.5, 6.6, 6.7 перечня

	Архитектура и строительство
	пункт 8.10, подпункты 9.3.1, 9.3.2, 9.3.3, 9.3.4, 9.3.5, 9.3.6 пункта 9.3, пункт 9.4 перечня

	Газо-, электро-, тепло- и водоснабжение. Связь
	пункты 10.3, 10.19, 10.21 перечня

	Транспорт
	пункты 15.19, 15.20 перечня

	Природопользование
	пункты 16.6, 16.16 перечня

	Полученные доходы и уплаченные налоги, сборы (пошлины). Получение информации из Единого государственного регистра юридических лиц и индивидуальных предпринимателей. Получение информации из архивных документов
	пункты 18.14, 18.16, 18.17, 18.18, подпункты 18.25.1, 18.25.2 пункта 18.25, пункт 18.26 перечня

	Воинская обязанность, прохождение альтернативной службы
	подпункт 20.2.31 пункта 20.2, пункт 20.61 перечня

	Государственная регистрация недвижимого имущества, прав на него и сделок с ним
	пункты 22.8, 22.9, 22.91, 22.92, 22.93, 22.24 перечня


Приложение 4
к решению

Осиповичского районного

исполнительного комитета

04.03.2021 № 4-26

ПЕРЕЧЕНЬ 
административных процедур, прием заявлений и выдача решений по которым осуществляется через службу «одно окно» райисполкома в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей
	Вид правоотношений
	Структурный элемент единого перечня 

	Архитектура, градостроительство, строительство
	пункты 3.1, 3.11, 3.4, 3.83, 3.156, 3.28, 3.30, 3.301, 3.302, 3.303 единого перечня

	Связь
	пункты 4.13, 4.14 единого перечня

	Охрана окружающей среды и природопользования
	пункты 6.49, 6.50, 6.51, 6.52, 6.54, 6.55, подпункт 6.56.3 пункта 6.56 единого перечня

	Жилищные правоотношения
	подпункты 8.1.1, 8.1.3, 8.1.4, 8.1.5, 8.1.6, 8.1.7, 8.1.8, 8.1.81, 8.1.10 пункта 8.1, пункты 8.11, 8.2, подпункты 8.3.1, 8.3.2, 8.3.3 пункта 8.3 единого перечня

	Торговля, общественное питание, бытовое обслуживание населения, защита прав потребителей и рекламная деятельность
	пункты 9.6, 9.9, 9.10, подпункты 9.11.1, 9.11.2 пункта 9.11, пункты 9.12, 9.13, 9.14, 9.15, 9.21, 9.22, 9.25 единого перечня



	Образование и молодежная политика
	пункт 11.7 единого перечня

	Физическая культура и спорт, туризм, культура
	пункты 12.35, 12.9 единого перечня

	Юстиция
	пункт 13.2 единого перечня

	Финансы, изготовление бланков ценных бумаг и документов с определенной степенью защиты, а также документов с определенной степенью защиты и специальных материалов для защиты их от подделки, лотерейная деятельность и проведение электронных интерактивных игр
	пункт 15.24 единого перечня

	Государственная регистрация недвижимого имущества, прав на него и сделок с ним, учет имущества и управление имуществом
	пункты 17.171, 17.261 единого перечня
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СПИСОК 
структурных подразделений райисполкома, осуществляющих рассмотрение заявлений и подготовку проектов административных решений в отношении физических лиц
	Вид правоотношений
	Структурный элемент перечня 
	Наименование структурного подразделения райисполкома

	Жилищные правоотношения
	подпункт 1.1.2 пункта 1.1 перечня
	Юридический сектор райисполкома

	
	подпункт 1.1.21 пункта 1.1 перечня
	Отдел землеустройства райисполкома

	
	подпункты 1.1.3 (в части несовершеннолетних), 1.1.4 пункта 1.1 перечня
	Отдел по образованию райисполкома

	
	подпункты 1.1.3 (в части граждан, признанных недееспособными или ограниченными в дееспособности судом), 1.1.4 пункта 1.1 перечня
	Управление по труду, занятости и социальной защите райисполкома

	
	подпункты 1.1.5, 1.1.51, 1.1.52, 1.1.53, 1.1.6, 1.1.7, 1.1.10, 1.1.12, 1.1.14, 1.1.15, 1.1.151, 1.1.152, 1.1.16, 1.1.17, 1.1.18, 1.1.181, 1.1.21, 1.1.211, 1.1.212 (в части многоквартирных жилых домов), 1.1.22, 1.1.23, 1.1.231, 1.1.28 пункта 1.1, подпункт 1.3.1 пункта 1.3, пункты 1.5, 1.7, 1.8, 1.13 перечня
	Отдел жилищно-коммунального хозяйства райисполкома

	
	подпункт 1.1.11 пункта 1.1, подпункт 1.3.7 пункта 1.3 перечня 
	Отдел экономики райисполкома

	
	подпункты 1.1.13, 1.1.19, 1.1.20 пункта 1.1 перечня
	Осиповичское унитарное коммунальное предприятие

жилищно-коммунального хозяйства (далее – УКП ЖКХ)

	
	подпункты 1.1.21, 1.1.211, 1.1.212 (в части одноквартирных и блокированных жилых домов), 1.1.24, 1.1.31, 1.1.32 пункта 1.1, подпункт 1.3.9 пункта 1.3, пункты 1.6, 1.14, подпункты 1.15.1, 1.15.2, 1.15.3 пункта 1.15 перечня
	Отдел архитектуры и строительства райисполкома

	
	подпункт 1.1.33 пункта 1.1 перечня
	Расчетно-справочный цент г.Осиповичи

	Труд и социальная защита
	пункты 2.7, 2.15, 2.18, 2.32, подпункты 2.33.1, 2.33.2, 2.33.4 пункта 2.33, пункты 2.38, 2.39, 2.41, 2.42, подпункты 2.47.1, 2.47.2, 2.47.3 пункта 2.47, пункт 2.48 перечня
	Управление по труду, занятости и социальной защите райисполкома

	
	пункты 2.46, 2.49, 2.50 перечня
	Учреждение «Осиповичский районный центр социального обслуживания населения»

	Документы, подтверждающие право на социальные льготы
	пункты 3.2, 3.3, 3.4, 3.5, 3.6, 3.7, 3.8, 3.9, 3.21, подпункт 3.131.2 пункта 3.131, пункты 3.15, 3.17, 3.18, 3.20, 3.21 перечня (выдача дубликата удостоверения, указанного в пунктах 3.2, 3.3, 3.4, 3.5, 3.6, 3.8, 3.9, 3.131.2 пункта 3.131, 3.17, 3.18 перечня) 
	Управление по труду, занятости и социальной защите райисполкома

	
	пункты 3.15, 3.21 (выдача дубликата удостоверения, указанного в пункте 3.15 перечня)
	Учреждение «Осиповичский районный центр социального обслуживания населения»

	Опека, попечительство, патронаж. Эмансипация
	пункты 4.3, 4.5 (в части граждан, признанных недееспособными или ограниченными в дееспособности судом), 4.8, 4.11 (в части граждан, признанных недееспособными или ограниченными в дееспособности судом) перечня
	Управление по труду, занятости и социальной защите райисполкома

	
	пункты 4.4, 4.5, 4.6, 4.7, 4.9, 4.10, 4.11 (в части несовершеннолетних) перечня
	Отдел по образованию райисполкома

	Образование
	подпункты 6.1.1, 6.1.2, 6.1.3, 6.1.5 пункта 6.1, подпункты 6.2.1, 6.2.2, 6.2.3, 6.2.5 пункта 6.2, пункты 6.5, 6.6, 6.7 перечня
	Отдел по образованию райисполкома

	Архитектура и строительство
	пункт 8.10 перечня
	Отдел идеологической работы и по делам молодежи райисполкома

	
	подпункты 9.3.1, 9.3.2, 9.3.3, 9.3.4, 9.3.5, 9.3.6 пункта 9.3, пункт 9.4 перечня
	Отдел архитектуры и строительства райисполкома

	Газо-, электро-, тепло- и водоснабжение. Связь
	пункты 10.3, 10.19 перечня
	Отдел архитектуры и строительства райисполкома

	
	пункт 10.21 перечня
	Постоянно действующая комиссия по координации работы по содействию занятости населения райисполкома

	Транспорт
	пункты 15.19, 15.20 перечня
	Отдел архитектуры и строительства райисполкома

	Природопользование
	пункт 16.6 перечня
	УКП ЖКХ

	
	пункт 16.16 перечня
	Отдел архитектуры и строительства райисполкома

	Полученные доходы и уплаченные налоги, сборы (пошлины). Получение информации из Единого государственного регистра юридических лиц и индивидуальных предпринимателей. Получение информации из архивных документов
	пункт 18.14 перечня (в части продукции растениеводства)
	Управление по сельскому хозяйству и продовольствию райисполкома

	
	пункт 18.14 перечня (в части продукции животноводства)
	Ветеринарно-санитарное учреждение

«Осиповичская районная ветеринарная станция»

	
	пункты 18.16, 18.17 перечня 
	Финансовый отдел райисполкома

	
	пункт 18.18 перечня 
	Служба «одно окно»

	
	подпункты 18.25.1, 18.25.2 пункта 18.25, пункт 18.26 перечня
	Государственное учреждение

«Осиповичский районный архив»

	Воинская обязанность, прохождение альтернативной службы
	подпункт 20.2.31 пункта 20.2, пункт 20.61 перечня
	Управление по труду, занятости и социальной защите райисполкома

	Государственная регистрация недвижимого имущества, прав на него и сделок с ним
	пункты 22.8, 22.9, 22.91, 22.92, 22.93, 22.24 перечня
	Отдел архитектуры и строительства райисполкома


Приложение 6
к решению
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СПИСОК 
структурных подразделений райисполкома, осуществляющих рассмотрение заявлений и подготовку проектов административных решений в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей
	Вид правоотношений
	Структурный элемент единого перечня 
	Наименование структурного подразделения райисполкома

	Архитектура, градостроительство, строительство
	пункт 3.1 единого перечня
	Унитарное коммунальное производственное предприятие «Архитектура»

	
	пункты 3.11, 3.4, 3.83, 3.156, 3.28, 3.30, 3.301, 3.302, 3.303 единого перечня
	Отдел архитектуры и строительства райисполкома

	Связь
	пункты 4.13, 4.14 единого перечня
	Отдел архитектуры и строительства райисполкома

	Охрана окружающей среды и природопользования
	пункт 6.49 единого перечня
	Государственное опытное лесохозяйственное учреждение 

«Осиповичский опытный лесхоз»

	
	пункт 6.50 единого перечня
	Управление по сельскому хозяйству и продовольствию райисполкома

	
	пункты 6.51, 6.52, подпункт 6.56.3 пункта 6.56 единого перечня
	Отдел землеустройства райисполкома

	
	пункты 6.54, 6.55 единого перечня
	УКП ЖКХ

	Жилищные правоотношения
	подпункты 8.1.1, 8.1.3, 8.1.4, 8.1.5, 8.1.6, 8.1.7, 8.1.8, 8.1.81 (в части многоквартирных жилых домов), 8.1.10 пункта 8.1, пункты 8.11, 8.2 единого перечня
	Отдел жилищно-коммунального хозяйства райисполкома

	
	подпункты 8.1.8, 8.1.81 (в части одноквартирных и блокированных жилых домов), подпункты 8.3.1, 8.3.2, 8.3.3 пункта 8.3 единого перечня
	Отдел архитектуры и строительства райисполкома

	Торговля, общественное питание, бытовое обслуживание населения, защита прав потребителей и рекламная деятельность
	пункты 9.6, 9.9, 9.10, 9.21 (за исключением объектов культуры), 9.22, 9.25 единого перечня 


	Отдел экономики райисполкома

	
	подпункты 9.11.1, 9.11.2 пункта 9.11, пункты 9.12, 9.13, 9.15 единого перечня
	УКП ЖКХ

	
	пункт 9.14 единого перечня 
	Отдел архитектуры и строительства райисполкома

	Образование и молодежная политика
	пункт 11.7 единого перечня
	Отдел идеологической работы и по делам молодежи райисполкома

	Физическая культура и спорт, туризм, культура
	пункт 12.35 единого перечня 
	Сектор спорта и туризма райисполкома

	
	пункт 12.9 единого перечня
	Сектор культуры райисполкома

	Юстиция
	пункт 13.2 единого перечня
	Служба «одно окно»

	Финансы, изготовление бланков ценных бумаг и документов с определенной степенью защиты, а также документов с определенной степенью защиты и специальных материалов для защиты их от подделки, лотерейная деятельность и проведение электронных интерактивных игр
	пункт 15.24 единого перечня
	Финансовый отдел райисполкома

	Государственная регистрация недвижимого имущества, прав на него и сделок с ним, учет имущества и управление имуществом
	пункты 17.171, 17.261 единого перечня
	Отдел архитектуры и строительства райисполкома
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